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INFORME MENSWUAL DE ACTIVIDADES -~
/ Guatemala, 31 de julio 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

. HILARIA MARIA GUZMAN HERNANDEZ /
Nombre completo del Contratista: DEVILLAGRAN L cut: 1635 23754 01147
Nimero de contrato: DGA-029-686-2023 / ./ Acuerdo Ministerial: 4452023
Servicios: TECNICOS / Nit del Contratista: 44520085 ./ P
Numero de Factura: 2256619690 s Serie: ATEESBOE
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 / Pt Periodo del Informe: JULIO
Monto Total del Contrato Q. 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023 "

Unidad Administrativa donde presta los
servicics: ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: 3 "
“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ASUNTOS

JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)” Se apoyé en la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

b‘) Se apoys en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias y otros de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccidn General de las Artes;

¢) ~ Seapoyd en la conformacion de expedientes y emisién de informes circunstanciados referente al &mbito laboral solicitados por las distintas dependencias del Ministerio
de Cultura y Departes; asi como de otras dependencias del Estado;

d) ~ Seapoyd en la administracion de la documentacién oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticen el manejo expedito y controlado de
la correspondencia tanto su ingreso como su egreso, para mantener actualizado el archivo de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la
Direccién General de las Artes;

e) Seazpoyd cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproducir documentos requerimientos por la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion
General de las Artes;

f) s6 apoyd oportunamente en la elaboracion de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y otros que garanticen el buen
funcionamiento de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

g) se apoyd en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacién de un sistema de archivo de documentos recibidos y enviados por la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

h)  seapoyd en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al publico con temas relacionados a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

HILARIA MARIA GUZMAN HERNANDEZ DE VILLAGRAN

™~ LIC. ERICK ORLANDﬁé SALAZAR COYOY

Nombre de la Autorida: Evalua los Servicios

(segun Clausula, 1 ?: Décima Primera)
L. 23
Firma y sello d ide e Evalua los Servicios
(segun Clausula d to: Décima Primera)

Lic. Erick Orlanglo Salazar Coyoy
Delegado de Asuntos Juridicos
Direccidn General de las Artes

Ministerio de Cultura v Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General de las Artes
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Hilaria Maria Guzman Hernandez

Nombre completo del Contratista: de Villagran cur: 1635237540114

Nimero de contrato: DGA-029-686-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 44520085

Numero de Factura: 2256619690 Serie; A7665B0B

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023

Monto Total del Contrate Q. 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los .

servicios: ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: «|_p TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ASUNTOS JURIDICOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con amreglo
alas prescripciones de sus conocimientas técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Desarrollo Ordenado las Actividades realizadas durante el Periodo Comprendido:

Se apoyd en la recepcion y analisis de todas las solicitudes ingresadas en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las
Artes;

Se apoyd en la redaccién de oficios, circulares, providencias y otros de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes
b) para el traslado de diferentes solicitudes y expedientes;

a)

Se apoyd en la conformacién de expedientes y emision de informes circunstanciados referente al &mbito laboral solicitados por las distintas
[9)] dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi como de otras dependencias del Estado;

Se apoyé en la administracion de la documentacién oficial y seguimiento de los mecanismos que garantizaron el manejo expedito y controlado de
d) la correspondencia tanto su ingreso como su egreso, logrando el mantenimiento actualizado del archivo de la Delegacion de Asuntos Juridicos de

la Direccion General de las Artes

Se apoyd en cuando las necesidades asi lo requirieron en las actividades de reproduccion de documentos en la Delegacion de Asuntos Juridicos

€) de la Direccién General de las Artes
Se apoyé en oportunamente en la elaboracién de solicitudes de gastes y requisiciones de materiales, suministros y otros para garantizar el buen

f) funcionamiento de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

a) Se apoyd en la actividad diaria de archivo de documentos y en la implementacion de un sistema de archivo de documentos recibidos y enviados
por la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes;

h) Se apoyd en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al piblico con temas relacionados a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la
Direccion General de las Artes;

i) Se apoyé en la solicitud de requsiciones para el buen funcionamiento de la Delegacién de Asuntos Juriodicos de la Direccién General de las Artes.

Hilaria Maria Guzman Hernandez LIC. Erick Orlando Salazar Coyoy
Nombre Completo del Contratista Delegado de Aguntos Juridicos

(segn Clausula de cgntrate: Décima Primera)

Firma y seﬂ’e-ée-lé'ﬁm?:ig ad que Evalua los Servicios
(segun Clausiiia decontrato: Décima Primera)

Lic. Erick Oriando Salazar Coyoy
Delegado de Asuntos Juridicos
Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura v Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

-

Licenciada
Gretchen Fabiola Barneond Martinez

! Guatemala, 31 de julio 2023

Directora General de las Artes
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada senora Directora General

Tengo el agradoe de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESUL‘_I'ADO/S de ac;;ivid'édes siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios:

Numere de Factura:
Honorarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

Hilaria Marfa Guzmén Herndndez

de Villagrén Cut: 1635237540114
DGA-029-686-2023 : Acuerdo Ministerial: 445-2023

TECNICOS Nit del Contratista: 44520085
2256619690 Serie; A7665B0B

Q. 10,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023

Q. 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Objetivos del Contrato:

ASUNTOS JURIDICOS

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ASUNTOS JURIDICOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. —

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

c)

d)

e)

9)
h)

Se apoyé en la recepcion y andlisis de todas las solicitudes ingresadas en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes;
Se apoy6 en la redaccién de oficios, circulares, providencias y otros de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes
para el traslado de diferentes solicitudes y expedientes;

Se apoyd en la conformacién de expedientes y emisién de informes circunstanciades referente al dmbito laboral solicitados por las distintas
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi como de otras dependencias del Estado;

Se apoy6 en la administracién de la documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que garantizaron el manejo expedito y controlado de la
correspondencia tante su ingreso como su egreso, logrando el mantenimiento actualizado del archivo de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la

. Direccion General de las Artes

Se apoy6 cuando las necesidades asi lo requirieron en las actividades de reproduccion de documentos en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la
Direccién General de las Artes

Se apoyd en la elaboracion de solicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y otros que garantizaron el buen funcionamiento de
la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

Se apoyd en la actividad diaria de archivo de documentos y en la implementacién de un sistema de archivo de documentos recibidos y enviados por
la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

Se apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, atencion al pablico y asistencia en reuniones de trabajo, con temas relacionados a la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes;

Se apeyd en el envio de documentacion a Dependencias internas del Ministerio de Cultura y Deportes y Dependencias externas;
Se apoy6 en la suscripcién y revisién de Resoluciones y contratos que se elaboran en la Delegacién de Asuntos Juridicos de las Artes;
Se apoyd en Iz digitalizacién de documentos de afios anteriores para continuar alimentando el archive para consulta digital;

Se apoyd en Iz digitalilzacién, organizacion y envio de contratos originales a la Direccion de Asuntos Juridicos de las Artes.

Hilaria Maria Guzmadn Hernéndez LIC. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre Completo del Contratista Delegado de Asuntos Juridicos

(segln Clausula de contratp: Décima Primera)

(segun Cldusule dg ¢ to; Décima Primera)
Lic. Erick Urlandp Salazar L0y0Y
Delegado de Apuntos Juridicos
Direccion Gejeral delas Aries
Ministerio de Cultura y Departes

Firma y sello de w;:ﬁdeq que Evalua los Servicios



